
Creazione Meet per 

colloquio a distanza
Animatore Digitale

Tina Cattedra



Creazione evento su Calendar

 Il docente crea, con la procedura già nota, l’evento per colloquio a 

distanza, preferibilmente all’interno del Calendar di Classroom



Inserimento Nome evento, data, orario e

aggiungere link Meet



Cliccare su altre opzioni



Inserire il messaggio come da immagine



Aggiungere invitati e salvare
INSERIRE ESCLUSIVAMENTE 

L’INDIRIZZO DEI DOCENTI 

COINVOLTI NELLO STESSO MEET



Copiare link meet cliccando sul link con il tasto

destro



Incollare il link Meet sul testo della mail da inviare

agli alunni utilizzando l’indirizzo mail del gruppo

classe/sezione

INSERIRE OGGETTO E 

TESTO DELLA MAIL 
COME NELL’ESEMPIO 

E SPECIFICANDO  I 

COGNOMI DEI 

DOCENTI PRESENTI 

NELLO STESSO MEET



Gestione code meet

 Il docente, dopo essersi 

collegato al Meet

colloquio creato, clicca 

sull’icona a forma di 

lucchetto in basso a 

sinistra (come indicato 

dalla freccia)



Gestione code meet

 Disattiva l’accesso rapido 

spostando il bottone a 

sinistra



Gestione code meet

 Il docente, al momento del colloquio, potrà visualizzare la coda dei genitori in

attesa e permettere l’accesso in base all’ordine di prenotazione rilevato dal RE e

secondo le modalità previste dalla circolari n. 133/P –95/I del 11/02/2021 e n.140/P

del 12/02/2021


